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1. Introducao ao Perfil
Administrador



Perfil Administrador
Quem tera este acesso?

O perfil de administrador foi concedido ao primeiro usuario da sua empresa que
entrou no Portal e aceitou o termo do usuario administrador, conforme tela abaixo.

niMbi nimMbi

Leia com atengao!

b Vocé serd Responsavel por Administrar a Empresa Fornecedor LTDA na
rede Nimbi. Como administrador vocé sera responsavel por:

forem convidados por outras Empresas.
Nao deseja ser o responsavel por estas tarefas da sua Empresa na
Rede Nimbi?

Entdo, na pagina de configuragGes, convide novos usuarios e defina os
responsaveis.

ACEITAR

Al Rights Reserved - Nimbi - 2016 nlmbl




Perfil Administrador

O que €?

O perfil de administrador permite gerenciar
informacdes e permissdes sobre os usuarios que
acessam a rede.

Com o perfil de Administrador € possivel:
Cadastrar novos usuarios;

Estabelecer permissdes de acesso quanto ao tipo e
horarios

Ativar e Inativar usuarios
Autorizar a entrada de novos usuarios na rede
Eleger outros usuarios como Administradores

Criar listas de participantes para comunicacao entre
grupos especificos na rede.
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2. Configuracao de Novos
Usuarios




Configuracao de Novos Usuarios
Cadastrando um unico usuario

Para cadastrar um novo usuario siga 0s passos a seqguir

novo usuario,

|5 RedeNimbi

clique em
AConfigura

Dashboard

Q Encontre Empresas, Servigos e Itens

x
Ou faga uma busca pela drvore de Categorias
MINHAS ATIVIDADES AGENDA
Nova Tarefa ) m
1 0 Agasto - 2016 4
Convites o s T Q Q s
Minhas Conexoes Recebidos 1 2 3 4 5

Pendentes

0

Convites Enviados
Pendentes

FAVORITE SUAS BUSCAS

Faga uma busca por empresas, produ




Configuracao de Novos Usuarios
Cadastrando um unico usuario

Sera exibida a tela com as opcdes de gestdo do perfil da empresa na ferramenta

Clique em Usuérios nimbi NiIMDLI

CONFIGURACOES

Configuragbes
(

| Criago, edic3o, ativacao e inativacio de usudrios e definicio de papéis.

7 Permissdes
\ ﬁ | Definicao de parametros de seguranca de acesso.

nimbi




Configuracao de Novos Usuarios

Cadastrando um unico usuario

Ao clicar em usuéarios, vocé seraredirecionado para a tela a seguir:

Ao clicar em
AAdiI ci
selecione a opcao
AUmM UsuS8ri

onar

nimbi

nimbi

< CONFIGURACOES

Configuragbes

Usuérios

ADICIONAR =

um usuario

hitps://tn02-ga nimbinet br/WebbAppsConfigWeb/TenantUserSettings.aspx?MenuApp=6&(Not License

Todos

Varios usuarios o

Ativ ente
Nome Usuério Data de criag Ultimo login Status
UstL 24/05/2016 11:42:48 Nunca Ativo
Usu 22/03/2016 15:33:40 23/05/2016 17:55:27 Ative

registros
Todos os Direitos Reservados - Nimbi - 2016 nimbi

d.For.Production)=#




Configuracao de Novos Usuarios
Cadastrando um unico usuario

Em seguida sera aberta a ficha para cadastro de um novo usuario

Para associar ou nimMbi nimbi
trocar a foto do

usuario, clique em
AnAl terar |
Perfilo

< NOVO USUARIO

i) €

Configuragbes

IMAGEM DE PERFIL

IDENTIFICAGAO

Portugués (Brasil)
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Configuracao de Novos Usuarios
Cadastrando um dUnico usuario

O pop-up para anexar a foto de perfil surgira

Para selecionar a
foto clique sobre o
clips.

Abrira a caixade
navegacao de
diretdrios do seu
computador para
selecionar a foto
desejada.

ApOs selecionar a
foto, clique em
AAbriro.

Apos o
carregamento da
foto para a pagina,

cligueemi An e x

11

ESCOLHA UMA IMAGEM

@9 Drag and drop your image here

or click Attach

pen )
@ 9{-\ » Drummond, Thiago + Downloads »

Organize v New folder

Name Date

3 Favorites

I Desktop 1L CMm 23/11/2015 14:52 File folder
18 Downloads || map_bel ccl4d-753¢-4298-8e50-88b11872decld 24/05/2016 13:35 File 1
%] Recent Places Template._carga_usuarios.xisx 24/05/2016 11:43 Microsoft Excel W...
& OneDrive 3] Aquecimento de Agua ¢ Ambiente por Energia Solar (2).pptx 17/05/2016 20:05 Microsoft PowerP... 11
Tabata 09.05_13h57 Acompa do Ciclo de Dimensdes.xls 17/05/2016 10:41 Microsoft Excel 7.
4 Libraries Acompanhamento Ciclo Contratoals 17/05/2016 10:39 Microsoft Excel 97...
[%) Documents Monografia V2.doox 16/05/2016 10:42 Microsoft Word D... 3
& Music 1 docslide.com.br_relatorio-troca-termica.pdf 12/05/2016 19:45 Adobe Acrobat D... 3
(i) Pictures T 89-314-1-PB.pelf 12/05/2016 17:01 Adobe Acrobat D... 5
 videos Relatério apresentagdo Qualidade - FALTA A PARTE DO DIEGO.docx 12/05/2016 12:44 Micrasoft Word D... 11
B Anuecimento de Aoua & Ambiente nor Fnernia Snlar nnte 11/05/2016 09:45 Microsnd ¥t PowerP 11E%
P - 4] . | 3
File name: | | [anFies -

O




Configuracao de Novos Usuarios

Cadastrando um unico usuario

Deve-se preencher os seguintes critérios

Nome nimUbi
Sobrenome < NOVO USUARIO
Sexo

. IMAGEM DE PERFIL
Email
Linguagem @
Matricula

IDENTIFICAGAO
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Configuracao de Novos Usuarios
Cadastrando um unico usuario

Deve-se preencher os seguintes critérios

Na secdo de nimbi NiIMULOI
Credenciais de —
Acesso selecione a
aplicacao padrao

Configuragbes

Portugués (Brasil)

Se desejar que este
usuario sejaum
contato para
futuros grupos
marque a caixa de
Selegéo CREDENCIAIS DE ACESSO
Selecione se o
perfil deste usuario
sera ativo ou
inativo ao sistema

Ao terminar clique
em ASal var

ou

Todos os Direitos Reservados - Nimbi - 2016

Clique em
ACancel aro par a
cancelar a agéo

13

E-mail

EXC

nimbi -
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Configuracdo de Novos Usuarios
Cadastrando um unico usuario

Apos o fim do
cadastro, o novo
usuario recebera
um email no
endereco utilizado
para o término do
procedimento

14

L] L]
NiMDLI
0la [Nome do novo Usuério],

Seja bem-vindo a Rede Nimbil

Agora vocé pode conectar sua empresa com seus parceiros de negdcios e
manter os seus cadastros sempre atualizados de forma facil e automatica.

Seu nome de usudrio €: email.usuario@dominio.com

Vocé devera cadastrar a sua senha no primeiro acesso.

COMPLETE SEU CADASTRO

Vocé também pode copiar e colar o link a seguir no seu browser:
http://ss01-ga.nimbi.net.br/nimbishortener/Redirect.aspx?short=u05tfu

Apds criar 0 usuario € necessario que o Administrador dé as permissdes de
acesso para gue o usuario consiga transacionar nos modulos, conforme

orientado mais a frente neste material.




Configuracao de Novos Usuarios
Cadastrando um unico usuario

Ao acessar o link no email o usuario sera encaminhado para término do

Como ultimo
passo, 0 usuario
precisa definir a
senhado seu
perfil. A senha
deve seqguir pelo
menos 3 dos
seguintes
requisitos:
Pelo menos 6
caracteres
Uma letra
mailscula
Uma letra
mindscula
Um caractere
especial
Um caractere
numerico

Digite novamente a

senha
Para terminar

clique em
ARedef i ni

15

nimbi

REDEFINIR SUA SENHA

DADOS DE COMFIRMACAQ

E-mail
email.usuario@dominio.com

Senha aceitavel

cadastro do perfil

A senha deve conter:

= Pelo menos seis caracteres:
= Uma letra maidscula;

= Uma letra mindscula;

= Um caractere espedial;

+ Um caractere numérico;

Pelo menos trés dos cinco critérios mencionados anteriormente deverao ser usados.

Nao & permitida repetir as trés dlima senhas,

Todos os Direitos Reservados - Nimbi - 2016

CANCELAR REDEFINIR

nimbi




Configuracao de Novos Usuarios
Cadastrando um dUnico usuario

Aparecera um pop-
up confirmando a
definicdo da senha.
Cligue em
ACont i panaar
concluir aacéo

16

CONTINUAR




Configuracao de Novos Usuarios
Cadastrando multiplos usuarios

Para o cadastro de multiplos usuarios simultaneamente siga 0s passos a seguir

Para cadastrar
mais de um
usuario, clique em
AConfigura

17

|5 RedeNimbi

NiMDi NiMDI

oo |

Dashboard

Q Encontre Empresas, Servigos e Itens

MINHAS ATIVIDADES

1

Minhas Conexoes

0

Convites Enviados
Pendentes

Ou faga uma busca pela drvore de Categorias

AGENDA

0

Convites
Recebidos
Pendentes

FAVORITE SUAS BUSCAS

Faga uma busca por empresas, produ




Configuracao de Novos Usuarios
Cadastrando multiplos usuarios

Sera exibida a tela com as opcdes de gestdo do perfil da empresa na ferramenta

Clique em Usuérios nimbi NiIMDLI

CONFIGURACOES

Configuragbes T
(

| Criago, edic3o, ativacao e inativacao de usudrios e definico de papéis.

7 Permissdes
\ ﬁ | Definicao de parametros de seguranca de acesso.
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Configuracao de Novos Usuarios
Cadastrando multiplos usuarios

Ao clicar em usuéarios, vocé seraredirecionado para a tela a seguir:

Clique em nimMDbi nimbi
b

Configuragbes

AAdiIi ci eemar
seguida clique em
AV8rios Us

< CONFIGURACOES

Usuarios

ADICIONAR =

um usuario

Varios usudrios
[ ar nativar

Uttimo login Status

ados - Nimbi - 2016

https://tn02-bf.nimbi.netbr/WebbAppsConfigWeb/TenantUser spx?MenuApp=6&(Not.Licensed.For.Production)=#
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 Usuario email.usuario@dominio.com 16/05/2016 12:42:13

24/05/2016 14:21:50 Ativo

nimbi




Configuracao de Novos Usuarios
Cadastrando multiplos usuarios

Para preencher os
dados de diversos
usuarios clique no
botdion Bai x e
Templateo para
fazer download de
uma planilha excel
com 0S campos
necessarios

20

nimbi

b

Configuragbes

NiMbiI

BAIXAR O TEMPLATE

Faga o download do template e preencha-o:

BAIXE O TEMPLATE

PERMISSOES

Selecione os perfis que serdo atribuidos aos usudrios do template.

Certifica

[J Responsavel Comercial

Responsavel pelo gerenciamento das informagdes da empresa, usudrios e demais fungges na
rede

FAZER UPLOAD DQ TEMPLATE PREENCHIDO

Faga o upload na drea abaixo. Apds anexar o template, clique em Confirmar.

Arrasts
0 rraste agqui seu arquivo

ou clique para Anexar

B

() Observador
Este usudrio somente pode pesquisar e visualizar informagdes basicas da empresa




Configuracao de Novos Usuarios
Cadastrando multiplos usuarios

H S ¢ B Template,_carga_usuarios - Excel E S x

Como visto parao HOME  INSERT  PAGELAYOUT  FORMULAS  DATA  REVIEW  VIEW Signin
preenchimento de  [BX® e ks T=E 2 S [ [romal—Joas B S T iy i
UM GNICO USUANO, ™ Seanme ® F 4+ S° 8a- === o Buaacow - Tox o 5 ot |Gt st |[ e swseroms G0 e s
sd0 necessariasas ., .. - o5 - —— e :
seguintes A e : — - &ML :
informacdes de Bl Nome doumsi sobronoms do v T T Y i S —
todos os usuarios
que deseja °
cadastrar: °
A Nome 1
A Sobrenome 2
A Sexo B
A E-malil =
A Matricula K
A Linguagem »
A Desejaque seja =

um contato? -
A Aplicacdo Padrdo 2
A Nivel 1 de -

hierarquia P = | J

*** Os campos
obrigatérios estédo
sinalizados com
asterisco

Ao concluir, salve
0 arquivo
21




Configuracao de Novos Usuarios
Cadastrando multiplos usuarios

Marque na caixa de
selecao
correspondente, 0
tipo de perfil que
deseja atribuir aos
novos usuarios:

22

Responséavel
Comercial:
responsavel pelo
gerenciamento
das informacgdes
da empresa (perfil
publico e
formulario de
cadastro para
outras empresas)
Observador: este
perfil permite que
0 usuario apenas
visualize as
informacdes

nimbi

BAIXAR O TEMPLATE

Faga o download do template e preencha-o:

BAIXE O TEMPLATE

PERMISSOES

Selecione os perfis que serdo atribuidos aos usudrios do template.

Certifica

[J Responsavel Comercial
Responsavel pelo gerenciamento das informagdes da empresa, usudrios e demais fungges na
rede

FAZER UPLOAD DQ TEMPLATE PREENCHIDO

Faga o upload na drea abaixo. Apds anexar o template, clique em Confirmar.

0 Arraste aqui seu arquivo

ou clique para Anexar

B

() Observador

Este usudrio somente pode pesquisar e visualizar informagdes basicas da empresa

devera ser realizada duas cargas.

OBS.: Caso os perfis dos usuarios a serem cadastrados sejam diferentes










































































































