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1. Introducao ao Perfil
Administrador



Perfil Administrador
Quem tera este acesso?

O perfil de administrador foi concedido ao primeiro usuario da sua empresa que
entrou no Portal e aceitou o termo do usuario administrador, conforme tela abaixo.

niMbi nimMbi

Leia com atengao!

b Vocé serd Responsavel por Administrar a Empresa Fornecedor LTDA na
rede Nimbi. Como administrador vocé sera responsavel por:

forem convidados por outras Empresas.
Nao deseja ser o responsavel por estas tarefas da sua Empresa na
Rede Nimbi?

Entdo, na pagina de configuragGes, convide novos usuarios e defina os
responsaveis.

ACEITAR

Al Rights Reserved - Nimbi - 2016 nlmbl




Perfil Administrador

O que €?

O perfil de administrador permite gerenciar
informacdes e permissdes sobre os usuarios que
acessam a rede.

Com o perfil de Administrador € possivel:
Cadastrar novos usuarios;

Estabelecer permissdes de acesso quanto ao tipo e
horarios

Ativar e Inativar usuarios
Autorizar a entrada de novos usuarios na rede
Eleger outros usuarios como Administradores

Criar listas de participantes para comunicacao entre
grupos especificos na rede.

5 VVALE



2. Configuracao de Novos
Usuarios




Configuracao de Novos Usuarios
Cadastrando um unico usuario

Para cadastrar um novo usuario siga 0s passos a seqguir

novo usuario,

b Rede Nimbi
Cl Iq ueem Dashboard

“Conflguragoes,’ Q Encontre Empresas, Servigos e Itens %

Ou faga uma busca pela drvore de Categorias
MINHAS ATIVIDADES AGENDA
Nova Tarefa 5 ~mf G
1 0 Agasto- 2016 >
Convites o s T Q Q s
Minhas Conexoes Recebidos 1 2 3 4 5

Pendentes

0

Convites Enviados
Pendentes

FAVORITE SUAS BUSCAS

Faga uma busca por empresas, produ




Configuracao de Novos Usuarios
Cadastrando um unico usuario

Sera exibida a tela com as opcdes de gestdo do perfil da empresa na ferramenta

Clique em Usuérios nimbi NiIMDLI

CONFIGURACOES

Configuragbes
(

| Criago, edic3o, ativacao e inativacio de usudrios e definicio de papéis.

7 Permissdes
\ ﬁ | Definicao de parametros de seguranca de acesso.

nimbi




Configuracao de Novos Usuarios
Cadastrando um unico usuario

Ao clicar em usuéarios, vocé seraredirecionado para a tela a seguir:

i

< CONFIGURACOES

Ao clicar em nimbi
“Adicionar”
selecione a opcao
“Um Usuario”

Configuragbes

Usuérios

ADICIONAR =

um usuario

Todos
Varios usuarios
denar
Ativ ente
Nome Usuario Data de criag Ultima login Status
UstL 24/05/2016 11:42:48 Nunca Ativ
Usu 22/03/2016 15:39:40 23/05/2016 17:55:27 Ativo

Todos os Direitos Reservados - Nimbi - 2016

hitps://tn02-ga nimbinet.br/WebbAppsConfigWeb/TenantUserSettings.aspx?MenuApp=6&(Not.

nimbi
Licensed.For.Production)=#




Configuracao de Novos Usuarios
Cadastrando um unico usuario

Em seguida sera aberta a ficha para cadastro de um novo usuario

Para associar ou nimMbi nimbi
trocar a foto do

usuario, clique em
“Alterar Imagem de
Perfil”

< NOVO USUARIO

Configuragbes

IMAGEM DE PERFIL

IDENTIFICAGAO

Portugués (Brasil)

10




Configuracao de Novos Usuarios
Cadastrando um dUnico usuario

O pop-up para anexar a foto de perfil surgira

Para selecionar a
foto clique sobre o
clips.

Abrira a caixade
navegacao de
diretdrios do seu
computador para
selecionar a foto
desejada.

ApOs selecionar a
foto, clique em
“Abrir”.

Apos o
carregamento da
foto para a pagina,

clique em “Anexar”

11

ESCOLHA UMA IMAGEM

@9 Drag and drop your image here

or click Attach

pen )
@ 9{-\ » Drummond, Thiago + Downloads »

Organize v New folder

Name Date

3 Favorites

I Desktop 1L CMm 23/11/2015 14:52 File folder
18 Downloads || map_bel ccl4d-753¢-4298-8e50-88b11872decld 24/05/2016 13:35 File 1
%] Recent Places Template._carga_usuarios.xisx 24/05/2016 11:43 Microsoft Excel W...
& OneDrive 3] Aquecimento de Agua ¢ Ambiente por Energia Solar (2).pptx 17/05/2016 20:05 Microsoft PowerP... 11
Tabata 09.05_13h57 Acompa do Ciclo de Dimensdes.xls 17/05/2016 10:41 Microsoft Excel 7.
4 Libraries Acompanhamento Ciclo Contratoals 17/05/2016 10:39 Microsoft Excel 97...
[%) Documents Monografia V2.doox 16/05/2016 10:42 Microsoft Word D... 3
& Music 1 docslide.com.br_relatorio-troca-termica.pdf 12/05/2016 19:45 Adobe Acrobat D... 3
(i) Pictures T 89-314-1-PB.pelf 12/05/2016 17:01 Adobe Acrobat D... 5
 videos Relatério apresentagdo Qualidade - FALTA A PARTE DO DIEGO.docx 12/05/2016 12:44 Micrasoft Word D... 11
B Anuecimento de Aoua & Ambiente nor Fnernia Snlar nnte 11/05/2016 09:45 Microsnd ¥t PowerP 11E%
P - 4] . | 3
File name: | | [anFies -

O




Configuracao de Novos Usuarios

Cadastrando um unico usuario

Deve-se preencher os seguintes critérios

Nome nimUbi
Sobrenome < NOVO USUARIO
Sexo

. IMAGEM DE PERFIL
Email
Linguagem @
Matricula

IDENTIFICAGAO

12




Configuracao de Novos Usuarios
Cadastrando um unico usuario

Deve-se preencher os seguintes critérios

Na secédo de
Credenciais de

Acesso selecione a

aplicacao padrao

Se desejar que este

usuario sejaum
contato para
futuros grupos
marque a caixa de
selecao

Selecione se o

perfil deste usuario

sera ativo ou

inativo ao sistema

Ao terminar clique

em “Salvar”
ou
Clique em

“Cancelar” para
cancelar a agéo

13

nimbi

Portugués (Brasil)

CREDENCIAIS DE ACESSO

Todos os Direitos Reservados - Nimbi - 2016

E-mail

EXC

nimbi -
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Configuracdo de Novos Usuarios
Cadastrando um unico usuario

Apos o fim do
cadastro, o novo
usuario recebera
um email no
endereco utilizado
para o término do
procedimento

14

L] L]
NiMDLI
0la [Nome do novo Usuério],

Seja bem-vindo a Rede Nimbil

Agora vocé pode conectar sua empresa com seus parceiros de negdcios e
manter os seus cadastros sempre atualizados de forma facil e automatica.

Seu nome de usudrio €: email.usuario@dominio.com

Vocé devera cadastrar a sua senha no primeiro acesso.

COMPLETE SEU CADASTRO

Vocé também pode copiar e colar o link a seguir no seu browser:
http://ss01-ga.nimbi.net.br/nimbishortener/Redirect.aspx?short=u05tfu

Apds criar 0 usuario € necessario que o Administrador dé as permissdes de
acesso para gue o usuario consiga transacionar nos modulos, conforme

orientado mais a frente neste material.




Configuracao de Novos Usuarios
Cadastrando um unico usuario

Ao acessar o link no email o usuario sera encaminhado para término do cadastro do perfil

Como ultimo nimbi
passo, 0 usuario
precisa definir a
senhado seu
perfil. A senha
deve seqguir pelo
menos 3 dos
seguintes
requisitos:
Pelo menos 6
caracteres
Uma letra
mailscula
Uma letra
mindscula
Um caractere
especial
Um caractere
numerico

REDEFINIR SUA SENHA

DADOS DE COMFIRMACAQ
E-mail
email.usuario@dominio.com A senha deve conter:
= Pelo menos seis caracteres:
= Uma letra maidscula;
= Uma letra mindscula;
Senha aceitavel
= Um caractere espedial;

+ Um caractere numérico;

Pelo menos trés dos cinco critérios mencionados anteriormente deverao ser usados.

Nao & permitida repetir as trés dlima senhas,
CANCELAR REDEFINIR

Digite novamente a
senha

Todos os Direitos Reservados - Nimbi - 2016 ni mb‘[

Para terminar
clique em
“Redefinir”

15



Configuracao de Novos Usuarios
Cadastrando um dUnico usuario

Aparecera um pop-
up confirmando a
definicdo da senha.
Cligue em
“Continuar” para
concluir aacéo

16

CONTINUAR




Configuracao de Novos Usuarios
Cadastrando multiplos usuarios

Para o cadastro de multiplos usuarios simultaneamente siga 0s passos a seguir

Para cadastrar
mais de um
usuario, clique em
“Configuragoes”

17

|5 RedeNimbi

NiMDi NiMDI

oo |

Dashboard

Q Encontre Empresas, Servigos e Itens

MINHAS ATIVIDADES

1

Minhas Conexoes

0

Convites Enviados
Pendentes

Ou faga uma busca pela drvore de Categorias

AGENDA

0

Convites
Recebidos
Pendentes

FAVORITE SUAS BUSCAS

Faga uma busca por empresas, produ




Configuracao de Novos Usuarios
Cadastrando multiplos usuarios

Sera exibida a tela com as opcdes de gestdo do perfil da empresa na ferramenta

Clique em Usuérios nimbi NiIMDLI

CONFIGURACOES

Configuragbes T
(

| Criago, edic3o, ativacao e inativacao de usudrios e definico de papéis.

7 Permissdes
\ ﬁ | Definicao de parametros de seguranca de acesso.

18

nimbi
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Configuracao de Novos Usuarios
Cadastrando multiplos usuarios

Ao clicar em usuéarios, vocé seraredirecionado para a tela a seguir:

Clique em nimMbi

b

Configuragbes

ue nimMDi
“Adicionar” e em

seguida clique em

< CONFIGURACOES
“Varios Usuarios”

Usuarios

ADICIONAR =

um usuario

Todos
Varios usudrios
o r Inativar

Uttimo login

ados - Nimbi - 2016

https://tn02-bf.nimbi.netbr/WebbAppsConfigWeb/TenantUser spx?MenuApp=6&(Not.Licensed.For.Production)=#

16/05/2016 12:42:13

24/05/2016 14:21:50

nimbi




Configuracao de Novos Usuarios
Cadastrando multiplos usuarios

Para preencher os
dados de diversos
usuarios clique no
botdo “Baixe o
Template” para
fazer download de
uma planilha excel
com 0S campos
necessarios

20

nimbi

b

Configuragbes

NiMbiI

BAIXAR O TEMPLATE

Faga o download do template e preencha-o:

BAIXE O TEMPLATE

PERMISSOES

Selecione os perfis que serdo atribuidos aos usudrios do template.

Certifica

[J Responsavel Comercial

Responsavel pelo gerenciamento das informagdes da empresa, usudrios e demais fungges na
rede

FAZER UPLOAD DQ TEMPLATE PREENCHIDO

Faga o upload na drea abaixo. Apds anexar o template, clique em Confirmar.

Arrasts
0 rraste agqui seu arquivo

ou clique para Anexar

B

() Observador
Este usudrio somente pode pesquisar e visualizar informagdes basicas da empresa




Configuracao de Novos Usuarios
Cadastrando multiplos usuarios

. H %2 B-- Template_carga_usuarios - Excel ? @ - x
Como visto parao ETSl HOME  INSERT  PAGELAYOUT  FORMULAS  DATA  REVIEW  VIEW Signin
p [ e |
preenchimento de  [J  lewi i a s S=EH & Swee i [voms | oea B B Ty
;. s Paste e A BIU- fi- &-A- === &=3= EMegeaiCenter - T2~ 0 » 43 5 Conditional Formatas| Good Neutral |; Insert Delete Format B Sort & Find &
um unlco usuarlo’ ) Cli :D"Ttpammrr Fant ra Ali it ra Numb ra meam"gv e Styl ’ Cv\l s Ed't'F‘ItHvSEIHtv "~
Sao necessarias as |, . % .
seguintes a ) c b : ; : ’ , )
. fo rm agﬁes d e ;1 :ums’d - zu:renums’d : -Ssm E—mai:’d - ms:rfcu:ad - Linguagem (SI-untstD Aplicagio Padrio™ Nivel 1 hierarquia (Email do usuario) .
In ome Jo usuaric Sobdrenome do usuario -mail do usuario atricula do usuario im
7 - 3
todos os usuarios :
que deseja :
7
cadastrar: °
¢ Nome ©
* Sobrenome e
* Sexo u
* E-mail 0
* Matricula 1
* Linguagem o
* Deseja que seja =
um contato? -
* Aplicacédo Padréo 3
- Nivel 1 de -
30 -

hierarquia P = | J

*** Os campos
obrigatérios estédo
sinalizados com
asterisco

Ao concluir, salve
0 arquivo
21




Configuracao de Novos Usuarios
Cadastrando multiplos usuarios

Marque na caixa de
selecao
correspondente, 0
tipo de perfil que
deseja atribuir aos
novos usuarios:

22

Responséavel
Comercial:
responsavel pelo
gerenciamento
das informacgdes
da empresa (perfil
publico e
formulario de
cadastro para
outras empresas)
Observador: este
perfil permite que
0 usuario apenas
visualize as
informacdes

NiMbiI

BAIXAR O TEMPLATE

Faga o download do template e preencha-o:

BAIXE O TEMPLATE

PERMISSOES

Selecione os perfis que serdo atribuidos aos usudrios do template.

Certifica

[J Responsavel Comercial
Responsavel pelo gerenciamento das informagdes da empresa, usudrios e demais fungges na
rede

FAZER UPLOAD DQ TEMPLATE PREENCHIDO

Faga o upload na drea abaixo. Apds anexar o template, clique em Confirmar.

Arrasts
0 rraste agqui seu arquivo

ou clique para Anexar

devera ser realizada duas cargas.

B

() Observador
Este usudrio somente pode pesquisar e visualizar informagdes basicas da empresa

OBS.: Caso os perfis dos usuarios a serem cadastrados sejam diferentes




Configuracao de Novos Usuarios

Cadastrando multiplos usuarios

nimbi

Clique sobre o
clips para abrir a
caixa de diretérios
do seu
computador.
Selecione o
arquivo excel salvo
anteriormente

b

<5
¥

Configuragbes Certifica

rede

Clique em “Abrir”
na caixade
diretoérios

@ Arraste aqui seu arquivo

ou clique para Anexar

Selecione os perfis que serao atribuidos aos usuarios do template.

[J Responsavel Comercial (L] Observador
Responsavel pelo gerenciamento das informacdes da empresa, usuarios e demais fungées na

FAZER UPLOAD DO TEMPLATE PREENCHIDO

Fara o upload na arez abaixo. Apos anexar o template, clique em Confirmar,

‘

o —

Y= O

Este usudrio somente pode pesquisar e visualizar informacdes basicas da empresa

Para carregar o

. R Open |i
arquivo no sistema il _ _
. '\../’\\./’ | @ + Drummond, Thiage » Downloads » - |¢,| | Search Downloads yel |
clique em
“Anexar”, Organize + MNew folder ) B= ~ [ @
0 Favorites 4 Name Date Type Size
Bl Desktop L CMM 23/11/201514:52 File folder
& Downloads @ Acompanhamento Ciclo Contrato (1) xds 24/05/2016 16:46 Microsoft Excel 97...
2l Recent Places || map_belccd4d-753c-4298-8e50-88b11872ded) 24/05/201613:35 File 1
& OneDrive 2 @ Template_carga_usuarios.xlsx 24/05/201611:43 Microsoft Excel W...
Todos @ Aquecimento de ;é\gua e Ambiente por Energia Solar (2).pptx 17/05/2016 20:05 Microsoft PowerP... 11
4 Libraries @ Tabata_09_05_13h57 Acompanhamento do Ciclo de Dimensdes.xls 17/05/2016 10:41 Microsoft Excel 97...
@ Documents @ Acompanhamento Ciclo Contratoxls 17/05/2016 10:39 Microsoft Excel 97...
dﬁ Music b Monografia V2.docx 16/05/2016 10:42 Microsoft Word D... 3
[E5] Pictures T docslide.com.br_relatorio-troca-termica.pdf 12/05/2016 19:45 Adobe Acrobat D... 3
E Videos @ £9-314-1-PB.pdf 12/05/201617:01 Adobe Acrobat D... 5
ME1 Relatérin anresentacin Oualidade - FAI TA A PARTF D0 DIFGO.dncy 12/05/201612:44 Microsnft Ward ... 1.1
P . - [ i ] G
File name: Template_carga_usuarios.xlsx - [A” Files ']
’ Open |VI ’ Cancel ]

23




Configuracao de Novos Usuarios
Cadastrando multiplos usuarios

Apés carregado, 0 nimbi nimbi
arquivo aparecera S
. b

logo abaixo do

recurso de Anexar

para visualizacao

do dados gerais do

arquivo como:

* Nome

* Data e Hora

« Tamanho do
arquivo

Selecione os perfis que serao atribuidos aos usuarios do template.

<5
e

Configuragbes Certifica

[J Responsavel Comercial

Responsavel pelo gerenciamento das informacdes da empresa, usuarios e demais fungées na
rede

FAZER UPLOAD DO TEMPLATE PREENCHIDO

Faca o upload na arez abaixo. Apos anexar o template, clique em Confirmar,

Arrasts
9 rraste aqui seu arquivo

ou clique para Anexar

E possivel anexar
mais arquivos caso
deseje, apenas
repita os passos de
7a09.

1 Template_carga_usuarios.xlsx X
31/05/2016 - 10:35
—d 40KB

Se desejar excluir
0 arquivo parao
envio, cliqgue no X
correspondente ao
nome do arquivo
desejado.

Todos os Direitos Reservados - Nimbi - 2016

24

ENC

(L] Observador
Este usudrio somente pode pesquisar e visualizar informacdes basicas da empresa

CANCELAR CONFIRMAR

nimbi




Configuracao de Novos Usuarios
Cadastrando multiplos usuarios

Para enviar o
arquivo paraa
compilacdo no
sistema, cliqgue no
botédo “Confirmar”

25

nimbi

Selecione os perfis que serao atribuidos aos usuarios do template.

Configuragbes Certifica

[J Responsavel Comercial
Responsavel pelo gerenciamento das informacdes da empresa, usuarios e demais fungées na
rede

FAZER UPLOAD DO TEMPLATE PREENCHIDO

Faca o upload na arez abaixo. Apos anexar o template, clique em Confirmar,

9 Arraste aqui seu arquivo

ou clique para Anexar

Template_carga_usuarios.xlsx x
= | 31/05/2016 - 10:35

40 KB

Todos os Direitos Reservados - Nimbi - 2016

= a0 o0 @

(L] Observador
Este usudrio somente pode pesquisar e visualizar informacdes basicas da empresa

CANCELAR CONFIRMAR

nimbi

’ VALE



Configuracao de Novos Usuarios
Cadastrando multiplos usuarios

O sistema avisara
sobre o processo
de importacao ao
ser iniciado

26

. . . .
nlmbl n I m bl + Processo de importacdo iniciado. Ao finalizar, sera enviada uma notificagdo. ™

b

<5
$

< CONFIGURACOES

Configuragbes

Usuérios

Qrdenar
s recente
Nome U Data de criagaa Ultime login Status
O us 24/05/2016 11:42:48 Nunca Ativ
O usu 22/03/2016 15:39:40 31/05/2016 10:20:34 At
2 registros
Todos os Direitos Reservadas - Nimbi - 2016 ni mb[




Configuracao de Novos Usuarios
Criacado de um grupo de usuarios

A criacdo de um grupo de usuérios permite que todos os usuérios deste grupo recebam o mesmo perfil de acesso.

@ Paracriar um
grupo de usuarios
clique em
“Configuragoes”

27

NiMDi NiMDI

|5 RedeNimbi

Dashboard

1

Minhas Conexoes

0

Convites Enviados
Pendentes

Ve 9 -
— | a) (=
Q Encontre Empresas, Servigos e Itens x
Ou faga uma busca pela drvore de Categorias
MINHAS ATIVIDADES AGENDA
m

0

Convites
Recebidos
Pendentes

FAVORITE SUAS BUSCAS

Faga uma busca por empresas, produ




Configuracao de Novos Usuarios
Criacao de um grupo de usuarios

Sera exibida a tela com as opcdes de gestdo do perfil da empresa na ferramenta

Clique em Usuérios nimbi NiIMDLI

CONFIGURACOES

Configuragbes T
(

| Criagdo, edic3o, ativacao e inativacao de usudrios e definico de papéis.

7 Permissdes
\ ﬁ | Definicao de parametros de seguranca de acesso.

28

nimbi




Configuracao de Novos Usuarios
Criacao de um grupo de usuarios

Ao clicar em usuéarios, vocé seraredirecionado para a tela a seguir:

de Usuarios”

< CONFIGURACOES

Configuragbes

Usudrios

Q Todo:
t cente
Nome Usuzrio Data de criagdo Uttimo login Status
O usuario lemail.usuario@dominio.com 9:40 23/05/2016 17:55:27 Ativo
1 registro
Todos os Direitos Reservados - Nimbi - 2016 nlmb[
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Configuracao de Novos Usuarios
Criacao de um grupo de usuarios

Escolhendo a opcado de Grupos de Usuarios é possivel visualizar os grupos ativos.

No campo de nimMDbi NiMDLI
busca, sera

possivel encontrar
um grupo
especifico
digitando o seu
nome

< CONFIGURACOES

Configuragbes

Grupos de Usudrios

Pode-se também
filtrar os resultados
selecionando para
mostrar somente

Todos

grupos ativos ou
inativos
Neste campo é
possivel visualizar
alistade
resultados de
grupos

Todos os Direitos Reservados - Nimbi - 2016

Para criar um novo
grupo cligue em
“Adicionar”

30
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nimbi




Configuracao de Novos Usuarios
Criacao de um grupo de usuarios

O pop-up ao lado aparecera requisitando o preenchimento das informacdes necesséarias para o novo grupo

Titulo do Grupo nimbi nimbi

Status que o grupo < RACe

devera ter, ativo ou

. . Configuragbes ’ '
I n a.t I VO Usuarios  Grupos
Weus Usudrios v
Cédigo do grupo
. Q, Encontrar¢ v
No campo tipo de ' )

. AgOes em conjuntd Ordenagao:
grUpO Se|eC|0ne @ Ativar Inativ y Nome -
entre as duas
0 6 es: Usuarios

pg H . ~ L= Usuarios Adicionados () Aue
Minhas Conexdes
. 1 registro
— Criar um grupo Q Q

com as empresas

A MNao hé resultados a serem exibidos...
~—,_ METALURGIA E MATERIAIS AB..
q ue voce \\:\ Raquel SOUSA
. " quel_cs@hotmail.com
convidou
;. 7
Meus usuarios — \\;‘, Thiago Drummond Soares

thiago.drummand.soares@gmai

Criar um grupo @

com funcionarios

da empresa © —
Campo de

descricao para
comentéarios sobre
0 grupo

31



Configuracao de Novos Usuarios
Criacao de um grupo de usuarios

Sera exibido um pop-up requisitando o preenchimento das informag¢des necessarias para 0 novo grupo:

Para adicionar niMbI nimbi
integrantes ao
grupo, selecione
os perfis desejados
utilizando a caixa
de marcacao ao

< CONFIGURACOES

Configuragbes

Usuarios  Grupos

Meus Usudrios v

lado dos nomes

. i Q, Encontrar¢ .
Clique no sinal de

AgOes em conjunto Ordenagao:
( + ) @ Ativar Inativ ) Nome ~
i Nome U - Status

Para retirar 5 :
i nteg rantes replta 0 Usuarios Adicionados ()
procedimento de e N N

selecdo na caixada
direita e cligue no

METALURGIA E MATERIAIS AB.. Nao ha resultados a serem exibidos...

o
(8 ) raquel sousa

sinal de (-) e s com
\/g\ }n 350 Drummond Soares
" thiago.drummond.soares@gmai

Ao finalizar, clique ®

em “Adicionar” K |

Todos os Direitos Reservados -

nimbi

Se desejar criar
mais grupos clique
em “Adicionar e
Continuar” e repita
0 procedimento

32



Configuracao de Novos Usuarios
Ativar e Inativar usuarios

Para ativar ou inativar um usuario na rede Nimbi, siga 0s passos a seguir:

@ clique em nimMbi

nimbi
“Configuragées v b Rede Nimbi

Dashboard

Q Encontre Empresas, Servigos e Itens

x
Ou faga uma busca pela drvore de Categorias
MINHAS ATIVIDADES AGENDA
Nova Tarefa 51 mm&-.ﬂ
1 0 Agasto - 2016 4
Convites o s T q a s s

Minhas Conexoes Recebidos

Pendentes

0

Convites Enviados
Pendentes

FAVORITE SUAS BUSCAS

Faga uma busca por empresas, produ

33




Configuracao de Novos Usuarios
Ativar e Inativar usuarios

Ao clicar em usuéarios, vocé seraredirecionado para a tela a seguir:

“Usuarios”

< CONFIGURACOES

Configuragbes

Usudrios

ente
Nome Usuério Data de criagan Ultima legin Status
I Usuério lemail.usuario@dominio.com 9:40 23/05/2016 17:55:27 Ativo
1 registro
Todos os Direitos Reservados - Nimbi - 2016 o b[
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Configuracao de Novos Usuarios
Ativar e Inativar usuarios

Clique no nome do
usuario que
desejar
ativar/inativar

ou

Busque o nome
desejado utilizando
a ferramenta de
busca, digite o
nome do usuario e
aperte Entre ou
clique nalupa

35

NiMDi NiMDI

< CONFIGURACOES

Configuragbes

Usuarios

Todos os Direitos Reservados - Nimbi - 2016

=T
Q Todos
. .
Nome suaria Data de G Ultimo login Status
Ust 24/05/2016 11:42:48 Nunca Ativ
Usui 22/03/2016 15:39:40 31/05/2016 10:20:34 Ativ
registros

nimbi




Configuracao de Novos Usuarios
Ativar e Inativar usuarios

Ser& exibida a tela com as informacdes do usuario.

No painel imbi - [ARS =000 |

“Credenciais de
Acesso”, clique em
“Status” e
selecione
Ativo/lnativo

IMAGEM DE PERFIL

IDENTIFICACAC

Configuragbes

Usuério 1 Usuério 1
E-mail
Masculino email.usuario@dominio.com

Portugués (Brasil)

0123456

CREDENCIAIS DE ACESSO

email.usuario@dominio.com
Ativo

Certifica ASSOCIACAD BRASILEIRA DE METALURGIA, MATERIAIS E MINERACAO - ABM

36 VW VALEL



Configuracao de Novos Usuarios
Ativar e Inativar usuarios

No painel nimbi NiIMULOI
“Controle de . &
Acesso” estao |
especificados os @ st
dias da semanae
horarios de inicio e
fim para acesso.
Os horarios
estarao travados

Configuragbes

CONTROLE DE ACESSO

Selecione abaixo os horarios de acesso

Para definir os
horarios de acesso
paradias
especificos, B

selecione as caixas
de marcacéao ao
lado dos dias
desejados

Todos os Direitos Reservados - Nimbi - 2016
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ENC

CANCELAR

SALVAR

nimbi




Configuracao de Novos Usuarios
Ativar e Inativar usuarios

ApOS marcar 0s nimbi NiIMULOI
dias desejados, as —
caixas para
preenchimento dos
horario ficaréo
desbloqueadas.
Preencha com os
horarios de acesso
para 0s
respectivos dias

e

@ Usuério 1

Configuragbes

CONTROLE DE ACESSO

Selecione abaixo os horarios de acesso

¥ Tuesday a2
AO flnallzar O ¥ Wednesda, i
preenchimento, @ sy o
clique em “Salvar” @ ity w [w

Todos os Direitos Reservados - Nimbi - 2016
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23:59:59
23:59:59

23:59:59

ENC

CANCELAR

Menu
Principal

SALVAR

nimbi




3. Definir Permissoes




Definir Permissoes
Configurar

Para definir as permissdes aos usuarios o administrador devera seguir 0s seguintes passos:

nimbi =020 |
“Configuragoes”

|5 RedeNimbi

Dashboard

Em seguida, clique
em “Permissées”

Ou faga uma busca pela &rvore de Categorias

nimbi nimbi

CONFIGURACOES

Configuragbes

Usuérios
\ ! | criaao, ediao, ativagao e inativagao de usudrios e definicao de papéis.

Permissdes

( - N
B ) ocrno e parmers e sorana s

40

Todos os Direitos Reservados - Nimbi - 2016

nimbi




Definir Permissoes
Configurar

Vocé sera direcionado para a pagina de definicdo de permissdes.

Nesta pagina NiIMULOI
existem 3 abas
para navegacao:
=Usuarios — onde é

possivel definir a

< DEFINIR PERMISSOES

permissao por

usuario a, .
=Grupos de configurssses

Usuarios — onde é - _ o § e

possivel trocar a - ——

permissdo de um

grupo inteiro D

baseado em uma

lista de
participantes ja
criada
=Empresas — E
possivel
administrar quais
usuarios terao
acesso aos
ambientes das
empresas

Todos os Direitos Reservados - Nimbi - 2016
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nimbi




Definir Permissoes
Configurar

Para buscar um
usuario especifico,
digite o nome no
campo e aperte
“Enter” ou cliqgue na |

nimb

< DEFINIR PERMISSOES

lupa
Q, Todo .
E possivel realizar [k
também um filtro - _ - |
oor status de e PPN
atividade: ativo,
inativo ou todos D
Neste campo, é
possivel visualizar a
lista completa de
todos os usuarios
cadastrados na
empresa
Na coluna “Perfis” é o B
oo cs Diros Reserizdas i 215 rnbi

possivel visualizar
guantos perfis estao
associados ao
usuario

42



Definir Permissoes
Configurar

E possivel
também, ordenar a
lista de resultados
por 2 visdes,
usuarios mais
recentes e nome

nimb

< DEFINIR PERMISSOES

Usuarios

Para definir a Conflguragdes
permisséo e dar o

. Nome Usuério Data de criacio Ultimo login Status Perfis. Administrador Principa
perfil de acesso
aos usu é_r| 0S ) Usugrio 1 email.usuario@dominio.com 29/08/2016 11:20:03 Nunca Inativo Configurar
C | I q u e e m J Usuario 2 email.usuario2@dominio.com 17/03/2016 11:39:34 29/08/2016 16:02:22 Ativo

“Configurar”

Todos os Direitos Reservados - Nimbi - 2016 nimb‘[
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Definir Permissoes
Configurar

Sera exibido um pop up para a selecao de perfis:

® Na aba Rede Nimbi
serdo exibidos os
seguintes perfis parg
selecao:

CONFIGURAR PERFIS - USER

Selecione os perfis do usuario pars cada aplicativo:

= Responsavel
Comercial:
responsavel pelo : : @ omenmcer
gerenciamento das '
informagodes da
empresa - perfil canceLaR
publico e formulario
de cadastro para
outras empresas
(ex.: quando
participar de um
processo de
certificacéo)

Rede Nimbi  Configuragoes

= Observador: este
perfil permite que o
usuario apenas
visualize as
informacdes

Caso queira cadastrar um usuario para transacionar no sistema, ele deve receber o perfil de Observador.

Apesar de este perfil mencionar que o usuario apenas visualiza, € com este perfil gue o usuario conseguira
transacionar no sistema.




Definir Perm
Configurar

Na aba
Configuracbes sera
exibido o perfil:

Configurador
Rede Nimbi:
Responsavel pela
configuracéo de
usuarios e
permissdes na
Rede.
Somente este perfil
tem acesso ao menu
Configuracgoes,
exibido no menu
lateral

Selecione os perfis
gue se aplicam para
0 usuério
selecionado

Clique em “Salvar”
para concluir a agcao

Na sequencia seréa
exibido um pop up
confirmando a agéo

iIssOes

nimbi

Configuragbes *

<_ DEFINIR PERMISS

Todos os Direitos |

CONFIGURAR PERFIS - USER

Selecione os perfis do usuario pars cada aplicativo:

Usudrios  Grupo

q Encontrar

MHome

@ usuario 1

nimbi

b RedeNimbi

Configuragbes

ConfiguragGes

Configurador Rede Nimbi

Re Ordenar:
Mais recente -
m iatus Perfis Administrader Principal
nativo 1 Perfil O
. . . © SAM’s LTDA
nimMbi e T = A D @,
< DEFINIR PERMISSOES
Usudrios
Q Tod
Usu Data Gitimo & Perfis Administrador Principal
User a om 812016 11:20: Nunca
SAM"3 LTDH rs-exemploB@yanoo.com 037201 34 0812 At (v @)

fos 0s Direitos Reservados - Nimbi- 2016

nimbi




Definir Permissoes
Configurar

Um quarto perfil nimbi NiIMULOI
disponibilizado b
também € o ”
“Administrador -
Principal”

< DEFINIR PERMISSOES

Configuragbes

Usuarios

Este perfil recebe as
notificacbes quando
um outro usuario da
mesma empresa for

convidado, recebe
também novas
solicitagOes de
cadastro quando
existirem, recebe
notificacao no
recebimento de
novos pedidos

Todos os Direitos Reservados - Nimbi - 2016
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24/05/2016 11:42:48

22/03/2016 15:39:40

Nunca

31/05/2016 10:20:34

Ativo

nimbi




O primeiro usuario da sua empresa que
entrou no Portal, aceitou o termo do usuario
administrador, conforme tela ao lado.

B Este usuario recebeu automaticamente os 4

o perfis:
nimbi
Responsavel Observador: Administrador
Comercial: Principal:

Responsavel pelo
gerenciamento das informacgdes
da empresa - perfil publico e
formuléario de cadastro para
outras empresas (ex.: quando
participar de um processo de
certificacao)

Este perfil permite que o
usuario apenas visualize as
informacdes

Este perfil recebe as
notificagdes quando um outro
usuario da mesma empresa for
convidado, recebe também
novas solicitagdes de cadastro
guando existirem, recebe
notificacdo no recebimento de
novos pedidos

Configurador Rede
Nimbi:
Responséavel pela
administracao de novos
usuarios na solugao (ex:

criacao de usuéarios e
permissoes)

VVALE



Definir Permissdes
Delegacao da Funcao Administrador Principal

Para redesignar esta funcéo, o Administrador Principal devera realizar a seguinte acao:

Na lista de nimbi nimbi
resultados, a
Gltima coluna
representa o status
de Administrador
Principal, se o
usuario ja possuir
este status, havera
uma marcacao em
verde com um

< DEFINIR PERMISSOES

Configuragbes

Usuérios

Admini;

sinal de v/, se néo,
estara em cinza
comum X. Para
trocar os status
entre si clique
sobre a marcacéo.
Se o clique foi
sobre um status
cinza, passaréaser
verde e vice-versa.

(=) Usuério 1 email.usuario@dominio.com 24/05/2016 11:42:48 Nunca

0O usuario 2 email.usuario2@dominio.com 22/03/2016 15:39:40 31/05/2016 10:20:34

2 registros

Todos os Direitos Reservados - Nimbi - 2016

A mudanca de status é automatica, no momento em que a permissédo de
Administrador Principal for concedida, o usuério tera acesso atodas as

funcbes/acdes correspondentes ao perfil.

48

nimbi




Definir Permissodes
Grupo de usuarios

nimbi

nimbi

Para alterar as
permissdes de um

grupo de
funcionérios,
cligue em “Grupo
de Usuarios”.

49

< DEFINIR PERMISSOES

Configuragbes

Usuarios

Todos

Nom suario D de G Ultimo login Status Administrador Principal
Usudrio 1 24/05/2016 11:42:48 Mun At
J i0 2 22/03/2016 15:39:40 31/05/2016 10:20:34 Ativ
registros
Todos o5 D eservadas - Nimbi - 20 nlmb[




Definir Permissodes
Grupo de usuarios

Sera visivel alista nimMbi NiMDLI
de todos os b

grupos criados o
contendo as -
informacdes sobre
cada um

< DEFINIR PERMISSOES

Configuragbes

Da mesma forma
COMO para usuarios
€ possivel realizar

Grupos de Usudrios

Todos

buscas por grupos
desejados, filtrar por
ativos e inativos e
ordenar por nome e
mais recentes.

J Al23

1 registro

Para alterar os
perfis do grupo
clique em
“Configurar” no
final da linha do

grupo

Todos os Direitos Reservados - Nimbi - 2016

50

Ativo

nimbi




Definir Permissoes
Grupo de usuarios

Ao clicar em
“Configurar” o
pop-up ao lado
aparecera
contendo todos os
perfis para cada
modulo

Navegue entre 0s
maodulos clicando
nas abas

correspondentes

Selecione os perfis
desejados para
cada modulo
marcando a caixa
de selecéo

Ao terminar clique
em “Salvar” ou se
desejar cancelar a
acao cligue em
“Cancelar”

51

CONFIGURAR PERFIS - A123

Selecione os perfis do usuario para cada aplicativo:

@ Certifica  Configuracdes

@ () Responsavel Comercial

Respol el pelo gerenciamento das
empresa, usuarios e demais

() Observador
Este Usuario somente pode pesquisar e
wisualizar informagGes basicas da empresa




Definir Permissodes

Empresas

Para configurar as
permissdes de
usuarios para
empresas clique
em “Empresas”

52

nimbi

NiMDLI
< DEFINIR PERMISSOES

Configuragbes

Usuarios

suario

Todos

Administrador Principa

nimbi




Definir Permissodes

Empresas

Na tela a seguir
serd apresentada a
lista de todas as
empresas com
conexao ao
fornecedor e ao
lado de cada uma
estara o CNPJ

E possivel realizar
buscas utilizando
0 campo de
pesquisa, digite o
nome da empresa
desejada e aperte
“Enter” ou clique
nalupa

Para configurar as
permissdes para a
empresa desejada,
clique sobre o
nome da mesma

53

NiMDi NiMDI
b

<5
¥

< DEFINIR PERMISSOES

Configuragbes

Empresas

CNPJ / Nomero Fiscal

1 registo

Todos os Direitos Reservados - Nimbi - 2016

33.592.510/0001-54

nimbi




Definir Permissoes
Empresas

Ao selecionar uma empresa, aparecera a lista completa de usuarios do fornecedor com uma visao sobre quem tem
permissao ou nao.

encontra-se na b
ultima coluna da ”
lista. -
***|sso significa
gue para aquela
empresacele pode
responder/editar o
formulério de
cadastro recebido

< DEFINIR PERMISSOES - PERFIL: VALES.A.

Configuragbes

Tem
Nome Usuario Data de criacao Ultima login Status Acao Permissac

22/03/2016 31/05/2016 10:20:34 Ativo Remover A4

Usuério 2 email.usuario2@dominio.com 24/05/2016 Nunca Ativa

Da mesma forma
COMO para usuarios
€ possivel realizar
buscas por grupos
desejados e filtrar
por ativos e inativos

Todos os Direitos Reservados - Nimbi - 2016 nimb‘[
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Definir Permissoes
Empresas

Caso queria nimbi
remover este b

acesso bastaclicar

em “remover” e ele i
deixateter o
acesso a edicao do
cadastro para
aquela empresa

Configuragbes

55

< DEFINIR PERMISSOES - PERFIL: VALES.A.

Menu
Principal

Tem
Permissao

email.usuario2@dominio.com

Todos os Direitos Reservados - Nimbi - 2016

nimbi




4. Acesso ao Portal de
Ajuda Nimbi




Acesso ao Portal de Ajuda Nimbi

Em caso de outras duvidas relacionadas ao sistema, acesse o portal de Ajuda Nimbi conforme os passos a seguir

@ clique sobre o nimMbi

s
Campo que |5 RedeNimbi ]

representa o seu
perfil

Meu Perfil
Dashboard

Minhas Preferéncias
Q Encontre Empresas, Servigos e Itens

ver @
Ou faga uma busca pela drvore de Categorias

@ Clique em “Ajuda”

Oltime Login: 16:02 {16 minutos atrs)

MINHAS ATIVIDADES AGENDA

(#) Nova Tarefa ‘m
1 0

¢ Agosto - 2016 4
Convites o s T 9 C s

Recebidos

Pendentes

Minhas Conexoes

é

0 nenhum registro pars exibir

Convites Enviados
Pendentes

FAVORITE SUAS BUSCAS

https://tn02-ga.nimbi.netbr/GDF_Web/Dashboard.aspx#

Faga uma busca por empresas, produto:

57




Acesso ao Portal de Ajuda Nimbi

Vocé seraredirecionado para o site de ajuda da Nimbi onde contém artigos com as principais e possiveis duvidas no

sistema

(3 Busque o assunto
desejado utilizando
a ferramenta de
busca no site,
digite o assunto e
cligue em “Buscar”

58

Central de Ajuda

Entre em contato

Sobre a Rede Nimbi

E 6 ARTIGOS  VERTODOS

® O que é arede Nimbi?

e Quem da minha empresa precisa estar envo...

 De que maneira as empresas estdo usando ...
* Quanto custa a rede Nimbi?

® Por que eu recebi um convite para entrar...

Configuragdes

13 ARTIGOS VERTODOS

Como crio uma lista de participantes?

Sou cliente, como altero o logotipo da m...

Sou fornecedor, como altero o administra...

Como delegar o cargo de Administrador Pr...

Certifica

E 35 ARTIGOS  VERTODOS

Como cadastro um usuario da minha empres...

Acesso

B4 Envie um e-mail

= 5 ARTIGOS VERTODOS

* Como fago login na rede Nimbi?

® Ha requisitos para acessar a rede Nimbi?
e Perdi minha senha. Como crio uma nova?
* Como me cadastro na rede Nimbi?

® Como realizo uma dentncia & Nimbi, quand...

11 ARTIGOS VERTODOS

® Como altero minha senha?

® Como consulto minhas pendéncias?

* Como visualizo as notifica¢des?

* Como envio mensagem através da Rede Nimb...

® Como visualizo e respondo mensagens?

Negocia

54 ARTIGOS VERTODOS




Para problemas relacionados ao sistema,
favor entrar em contato com o telefone
0800 047 4242 — Helpdesk Service

59 V VALE



Concluido!
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