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PEDIDO DE COMPRA (PO)



Pedido de Compra (PO)

Processo

O fornecedor
recebe a
notificacdo do
novo pedido ( via
e-mail ou via
portal)

2

Entra no portal e
visualiza os dados
do novo pedido

/,, 3 Aceita o pedido

Dados do
Pedido

ok? \
3 Devolve o pedido

Envia resposta
do fornecedor
para ERP Vale




Minhas pendéncias

Para localizar o pedido no Novo Layout.

Clique em “Minhas nimbi

Pendéncias”. nlmbl

o
.

. MINHAS PENDENCIAS
Cligue no submenu

“Pedidos”. Sera aberta a = Minhas Pendéncias
tela onde vocé podera
verificar as lista de
pedidos.

ou

SOLICITAGOES DE
ACESSO

@ Clique em Meu Historico.

@ Clique no submenu
“Pedidos”. Sera aberta a
tela onde vocé podera
verificar a lista de
pedidos.

1

DOCUMENTOS

0

ATUALIZACOES DE
CADASTRO

1

NEGOCIAGCOES

Atualizado em 27/06/2024 09:24:44 (UTC-03:00) Brasilia &

0

MEDIGOES

& O
CONTRATOS

VVALE



Pedidos indice

Como visualizar um pedido
Ao clicar em Pedidos o usuéario sera direcionado para a lista de pedidos.

- Pararealizar uma busca, o
fornecedor devera preencher
0 campo com o numero do
pedido, apertar “Enter” ou
clicar sobre a lupa.

100

NOVOS PEDIDOS PEDIDOS
PENDENTES DE ACEITE ACEITOS

Seréa possivel filtrar a lista
pelos status disponiveis.

@ A lista de pedidos mostra apenas os pedidos pendentes ou com menos de 6 meses da Gitima 30. Para ped antigos, clique aqul,

ATENCAO: Somente o
administrador do sistema do
Fornecedor recebera a notificacao
do pedido por e-mail.

Agdes em lista

Aprovado - Pendente de Aceite

Caso queira que outros usuarios
recebam o e-mail de notificacéo,
sera necessario cadastrar todos
como administradores na
plataforma Nimbi.

Cédigo ERP Criado por End. Entrega Itens Anexos

Atualizagdo Emitido para End. faturamento Valor total Comentarios

" VALE



Pedidos indice

Como visualizar um pedido

Em “Filtro avancado” o
fornecedor podera
selecionar por:

+ Cliente

* Fornecedor

» Descricao do item

* Incoterm

100

PEDIDOS

20

NOVOS PEDIDOS

PENDENTES DE ACEITE ACEITOS

« Cddigo ERP Qs
« Cadigo Nimbi . N DescrigBo do kem -
» Data de atualizacao '
« Contratos p— E—
* Pedido Limite: Pedido com
o valor total definido em Comtate

(0 Exibir pedidos arquivados

vez de linhas/Quantidade

Cligue no pedido de
interesse para visualizar as
informacdes.




Pedidos

Como visualizar um pedido
Em seguida, o fornecedor é direcionado para o ambiente Vale em que é possivel visualizar todas as informacdes relevantes

do pedido.
v.. .

VISUALIZAR PEDIDO Aprovado - Pendente de Aceite

NUumero do Pedido

Para exportar os dados do pedido
cliqgue em “Download em PDF”

4510359576 Codigo: 74581 tens: 1
Cadigo ERP: 4510359576 Total: BRL

Tipo do Pedido

Informacgé&o da criacdo do pedido
Contrato de Referéncia

Codigo do Pedido

NUumero de Itens

Valor total do Pedido

Dados da Entrega e Faturamento

Codigo de Referénciado
Fornecedor




Pedidos

Como visualizar um pedido
Ao clicar em Pedidos o usuéario sera direcionado para a lista de pedidos.

O painel Moed,a |n<_1|ca a nimbi V AL -
moeda que serarealizado

0 pagamento do pedido. !
Em “Atributos de Frete” é

exibido o Incoterm
aplicavel.

Minhas Pendénclas




Pedidos

Como visualizar um pedido

No quadro de itens sao exibidas

as informac0es gerais do item,

tais como:

« Grupo

« Cadigo Cliente

« Linha ERP

« Tipo

« Descricao

« CNPJ da entrega

* Prazo de entrega em dias

« Moeda

* Unidade

* Quantidade

* Preco Unitario

* Preco Total *** O campo
“Planta da condicdo C” nao se
aplica para a Vale. Desta
forma, aparecera sempre em
branco

Va em “Descricao” e clique no
item que deseja obter a
descricao detalhada.

W vace

Itens Grupo de Itens

TERMOS E CONDICOES GERAIS

1. Esses Termos & Condigbes gerais se destinam a contratacdo de prestacdo de servigos e/ou fornecimento nos Guais a CONTRATADA ndo adentrara nas dependéncias da VALE para cumprir o objeto dasses

Termaos e Condicdes

retera e recolh dos 0s tributos a que esteja obng: 1slagdo em vigor, 0 montante do tnbuto sera recolhido em gula propria, ficando a VALE desde ja autorizada a descontar tais valores d

olhera todos
S quantias devidas & CONTRATADA em fung¢do dos P

decorrentes de lei ou desse
Judicial, em razao de obrig
A com eventuals creditos que a VALE detenha junto 8 CONTRATADA

ser cumpridas pela CONTRATADA, ¢

A, podendo ainda a VALE compensa

. VALE




| Voltar
Pedidos
Como visualizar um pedido
Ao clicar sobre a Descricao, aparecera um pop-up com a descricdo detalhada do item selecionado.

(' Em “Informagdes do Item” é
possivel visualizar:
» Linha ERP: cédigo SAP interno

VISUALIZAR ITEM

Itermn: 00000000000

Vale

« Descrigao: descrigao do
produto/servigo

« Codigo do Item: codigo interno oontcon
da Vale

+ Descricao Longa: descricao
detalhada do item

« Tipo: pode ser servigo ou
produto

« Unidade: unidade de medida

* Quantidade

« Data de Entrega

* Preco Total

* Prazo de entrega em dias: total
de dias que o fornecedor precisa
para entregar

* Preco Unitario

* Moeda: moeda definida para a
transacao

* Fornecedor

REAL ERASIL - BRL

BRL R$
Categoria

Categoria Vale

FECHAR




Como visualizar um pedido

(. Em “Dados de Entrega e
Faturamento” é possivel
visualizar o endereco de
entrega e faturamento e a R
forma de pagamento
do pedido.

Item:

FECHAR




Como visualizar um pedido

(' Em “Comentarios” e “Anexos”
€ possivel visualizar os
comentarios e anexos,
respectivamente, referentes ao
pedido.

VISUALIZAR ITEM

Item: 00000000000

| Numero da Requisigdo: |
| Nome do Requisitante: |
| Contato do Reguisitante: |

Informagdes de entrega parcelada:

- |Entrega: 0001 |
- | Quantidade: 1.000|
- | Data de entrega: 25/04/2024

Comentario Anex




Como visualizar um pedido

(' Em “Informagées Tributarias”
€ possivel visualizar todos os

impostos atribuidos ao R —
pedido. Impostos relacionados

a produtos: rem: 00000000000
« CFOP -

« Aliquota ICMS

« Base ICMS

« Aliquota IPI

« Base IPI

« NCM

» Substituicao Tributaria

« PIS o

* Aliquota do COFINS

* Aliquota INSS

* Origem do Material Impostos
relacionados a servicos:

« NCM
» Aliquotado ISS
- PIS

« Aliquota do COFINS
« Aliquota do INSS




Pedidos

Como visualizar um pedido

A aba “Grupo de Itens”
mostra os mesmos itens da
aba de itens porem com uma
ViS80 um pouco mais facil
de identificar quais sao os
grupos de servigos e seus
itens relacionados.

(g

&

w
o]
a
=

Itens Grupa de ltens

v U

ndigies gerais se destinam & contratagio de prestagdo de seragos efou formeamento nos quais a CONTRATADA ndo adenirara nas dependéncias da VALE para cumpnr o objeto desses Termos e Condigies.

2. A VALE retera e recolherd todos os tnibutos a que esteja cbrigada pela lepislagao em vigor, o montante do tributo serd recolhido em guia prépria, ficando a VALE desde |4 autorizada a descontar tais valores de eventuais quantias devidas & CONTRATADA em fungao

. VALE



Pedidos

omo visualizar um pedido

O painel “Condig¢des gerais
de Fornecimento” apresenta
as condicdes gerais de
fornecimento de servigcos e
materiais além de
penalidades e multas (em
caso de nao cumprimento do
prazo) e obrigagcbes da
contratada.

] de origem, & 2 mesma planta de dest

Jer tempo, que S30 nece:

T @xecutar acordos adi

#5 58 Comp

puiz. desembar;

amental, conselr ymissdo, tribunal ou agnaa, ques

ou (d) partido politco

nforme definido abaix




Pedidos r

Como visualizar um pedido

\

VEIE PESBIVES TE TIZNT Ty CANCEr 3l OF PArTs OF e PO That o ot COMpIY WItTT THe 3greet gelivery me at o CoSt 10 Vale or apply @ Gally panany o 0.05% 3ppiied T The Ine 1Tem on the PO;

thereof in writing within the guarantee pariod

Em “Comentarios” e

“Anexos” é possivel
visualizar os comentarios e

anexos, respectivamente,
referentes ao pedido.

providad Supplier is adws
sible for the Delivery to

which have 3 defi

t with the Party e @ Purchaserss site,

Manufacturing Defects - The Supplier shall repair or replace free o
e s and carriage costs for any replacement or repair part
Delvery - The Supplier shall deliver the Goods to the Designated Place of Delivery and all to deliver the Goods, including carriage, shipping, taxes, duties and clearing charges shall be induded in the Purchase Price. The risk shall pass from the Supplier to the Purchaser

on acceptance of Delivery.

coterm of this PO. Shipping

ods take place at the nominated Company plant, terminal or 3 warehouse regar

df or whenever instructed by our company.

pproval before d
cified in the Purcha:




Pedidos

Como visualizar um pedido

O painel “Dados do
Parceiro” exibe
informacdes de registro,
dados de contrato e
endereco do parceiro.

Em “Documentos de
Referéncia” sera possivel
visualizar todos os
documentos referentes
ao Pedido.

Céd. Baemnao:
Razdo Soclak
NGmero Fiscal: ¢

inscrigho SEFAZ:

Naome:
Telefone:

E-mail: -

Logradours:
Nimero:
Complemento:
Cidade:
Cédigo Postal: ©
Estado: |

Pais:

Bairro:

Prédio

Sala: -

Andar




Como aceitar/devolver um pedido
Para aceitar ou devolver um pedido, va para a lista de pedidos.

NnimMbi -

Clique no pedido
desejado. S6 é possivel
aceitar pedidos com
status “Aprovado —
Pendente de Aceite” ou
“Alterado — Pendente de
Aceite”.

(©  Atista de pedidos mostra apenas os pedidos pendentes ou com menos de 6 meses da dltima atuakzac3o. Para visuakzar pedidos antigos, dique ag

Aprovado - Pendente de Aceite
Cédigo ERP Criado por End. Entrega Itens Anexos
Atualizacio Emitido para End. faturamento Valor total Comentérios
. , 4. )24
IMPORTANTE: Os pedidos s6
X H Aprovado - Pendente de Aceite
poderao ser aceitos ou A i R e o
devolvidos na sua totalidade.
Atualizacso Emitido para End. faturamento Valor total Comentérios

. VALE



Pedidos r

Como aceitar/devolver um pedido
Vocé sera direcionado para o documento do pedido.

VISUALIZAR PEDIDO Aprovado - Pendente de Aceite

O status do documento
estara disponivel no
canto superior direito da
tela.

Apobs conferir os detalhes
do pedido, vocé devera
aceitar ou devolver. Para
isto, desca a barra de
rolagem até o final da
pagina e cligue em
“Aceitar” para aceitar o
pedido.

Estado:

m AEETAE




Como aceitar/devolver um pedido
Vocé sera direcionado para o documento do pedido.

(1 Preencha com o “Cédigo
de Referénciado
Fornecedor”.

Caodigo externo caso o
fornecedor possua um peETR DG
processo semelhante.

(' Insiraum comentério.
G Clique em “Confirmar”

ou em “Retornar” caso
deseje cancelar a acao.

As acOes 4 e

5 ndo sdo mandatodrias para a
confirmacao do pedido.




Como aceitar/devolver um pedido
Para devolver, clique em “Devolver”.

(Ao clicar em “Devolver”
sera necessario
selecionar o motivo da
devolucéo

DEVOLVER PEDIDO

e

(' Inserir um comentario
com a justificativa
(campo obrigatorio).

Prazo do pedido infenior ao contratado

. | e

(& Clique em “Confirmar”
ou em “Retornar” caso
deseje cancelar a acao.

RETORNAR

Para devolver
um pedido o campo de
comentario é obrigatorio.




Pedidos

Como aceitar/devolver um pedido

Ao aceitar o pedido, sera
exibida uma mensagem
com a confirmacéo da _
acao. A devolucao de um E
pedido n&o gera
feedback ao comprador.

Vo

VISUALIZAR PEDIDO

Codigo: 74581 Itens: 1
Codigoe ERP: 4510359576 otal: BRL




Visualizacao de Pedidos Alterados
Como funciona?

Ao entrar no detalhe do pedido, € possivel identificar quais itens foram excluidos.

Os itens excluidos pela \
Vale do pedido serédo
exibidos com o layout
diferenciado para que o
fornecedor saiba que os
mesmos nao fazem mais
parte daquele pedido.

1
O
U

itens Grupo de Itens

IMPORTANTE: Caso todos os
itens sejam excluidos, o
pedido ndo estara mais
disponivel para o fornecedor

na lista de pedidos. O
fornecedor recebera uma
notificacéo indicando que o
pedido foi cancelado.




MODULO COMPRA
Medicao de Servicos (FRS)



Médulo Compra
Medicao de Servicos (FRS) - Processo

Fornecedor . Fornecedor cria Fornecedor Fornecedor
accesa o pedido Medicéo de preenche a envia a medicao
via Portal Servicos no medic&o para conferéncia

Portal Nimbi




| D |
Medicao de Servicos naice
Como criar uma Medicao de Servicos?
Para a criacdo da Medicao, o fornecedor precisa acessar o pedido que deseja medir.

T i —

MINHAS PENDENCIAS

Clique em “Minhas
Pendéncias”.

Minhas Pendéndas Atualizado em 27/06/2024 14:07:45 (UTC-03:00) Brasiia O

1
oy O
= SOLICITACOES DE ACESSO

nimbi n|mb|

Cligue no  submenu
“Pedidos”. Sera aberta a
tela onde vocé podera
verificar as listas de
pedidos.

0

—
*=  meDigHES

Q -

Cliqgue no pedido que
deseja criar uma medicao
Atencao: A criacao da
medicao é apenas
permitdo para pedidos com
os status “Aprovado —
Aceito”.

f: Minhas Pendénclas

(D) Alistade pedidos mastra apenas os pediros pendantes au com menos de 6 meses da kima atualaag3o. Para visuallzar pedidos antigos, cloue aqul

em lista
# Aprovado - Pendente de Aceite
Codigo ERP Criado por End. Entrega Itens Anexos |~

Atualizacdo Emitido para End. faturamento Valor total Comentarios
25/04/2024

Aprovado - Pendente de Aceite

Cédigo ERP Criado por End. Entrega Itens Anexos | fal




Medicao de Servicos

Como criar uma Medicao de Servigcos?

No pedido selecionado,

role a pagina até o final — S
e Vé em “Documentos Inscrigo SEFAZ: Cidade:; * .
de Referéncia”. o e
o -
Clique em “Medigoes”. prici: -

Em seguida, surgira
uma caixa com as
informacdes dos itens
do pedido, clique em
“Criar Medicao”.

CRIAR MEDICAO




Medicao de Servicos

Como criar uma Medicao de Servigcos?

Em “Titulo”, preencha com o
titulo da medicéao.

" VALE

Em “Responsavel” selecione o
responsavel pelo contrato.

Este serd o responsavel por validar
as medicOes. Podendo ser o gestor
ou o fiscal de contrato.

Em “Documento de Referéncia”
seraindicado o numero do
pedido.

Em “Referéncia do fornecedor”
preencha, caso houver, o cédigo
de referéncia do fornecedor.

Em “Periodo de Medigcao”,
determine a Data Inicio e Fim da
medicao.




Medicao de Servicos

Como criar uma Medicao de Servigcos?

Navegue em “ltens” e
selecione um grupo de itens
para sua medicao.

E possivel escolher itens
especificos dentro do grupo
de itens selecionado.

A .

Apébs essas acdes, cligue em
“Salvar”.

Oou

Em “Cancelar” para cancelar
a acao.

SALVAR



Medicao de Servicos

Como criar uma Medicao de Servigcos?
Ao clicar em “Salvar”, surgira uma tela em que o boletim de medi¢ao devera ser preenchido da seguinte maneira:

Va em “Boletim de Medi¢cao” para
visualizar os itens do pedido a serem
medidos.

Atencédo: Este campo so6 seréa
editavel quando o status da medicao
estiver “em composi¢ao” ou
“devolvida”.

VVALE -

B w
@)

_
8 v
o

Para excluir itens dentro da medicao,
clique no box ao lado esquerdo do
pedido e clique em “Excluir”.

=~ Oy

Em seguida, va em “Medicao Final” e
selecione:

“Sim” para confirmar esta medigcao
como Medicao Final, ou “Nao” caso
restar outras medicdes.

Atencao: Com selecionar “Sim”, o
pedido ndo aceitara novas medicdes.




Medicao de Servicos

Como criar uma Medicao de Servigcos?

Va em “Anexos” e clique em \
“Arraste aqui seu arquivo ou clique

para anexar” caso queira anexar

arquivos a medicao. P

Va em “Comentarios” caso deseje
inserir um comentario a medicao.

Em seguida, clique em “Postar
Comentario”.

O comentario postado sera exibido
nesse campo.

POSTAR COMENTARIO

No campo “Acompanhamento”
seraregistrado qualquer mudanca
de status da medicéo.




Medicao de Servicos

Como criar uma Medicao de Servigcos?

Em seguida, clique em “Enviar” para
enviar sua medicao para conferéncia
Vale.

Ou “Salvar” para apenas salvar sua
medicao.

Esta acdo permite que vocé volte ao
sistema em um outro momento e
faca alteragcbes na medi¢cdo. Com
esta acao, sua medicao passaater o
status de “Em Composicao”.

Ou em “Excluir Medi¢ao” caso
deseje excluir a medicao.




Medicao de Servicos

Como criar uma Medicao de Servicos offline?
V'VALE

BOLETIM DE MEDIGOES

] Excluir

Para criar a medicéo offline, clique

em “Responder offline”. PR
Clique em “Download da lista de

itens” para baixar o template da

medicao.

Arraste aqui seu arqu
ou dlique para anexal

Em seguida, preencha os campos do
arquivo em excel e salve no seu
computador.

LISTA DEITENS

Selecione uma opgao

DOWNLOAD DA LISTA

DE ITENS

UPLOAD DA LISTA DE

ITENS ‘

Faca o upload clicando em “Clique

para anexar”, clicando em seguida

1 _Titulo Data Inicio

B C D F G
Data Fim Incluir Linha ERP Descrigao Unidade Qtd. Original _Qtd. Consumidc Qtd. Medida
Sim - rans; enico
Sim I, Distii envigo 1 0 0

Tipo
2 Medigdo 002 01/05/2016 13/05/2016 Semvico
3 Medigdo 002 01/05/2016 ‘13/\]51‘2015 Semvigo

em “Enviar” para concluir a agao.

M 4 » W Template - "FJ

Pronto |

|ED @ 0% =) 0

R$0.00 RS 100.000,00

POSTAR COMENTARIO

JF VALE



Medicao de Servicos

Como criar uma Medicao de Servicos offline?

Em seguida, as informagdes estaréo Responder ofine
visiveis no campo “Boletim de © ra
Medicoes™. :
Medigoes IEonspOTteos Servico | Servico | 20 s 5 15 Rs = =

Apébs concluir e salvar, a medicao : : ‘ R
sera enviada para o Conferente. :

Wone o EEEEKEER

MEDIGAO 01 Em Composi¢ao

{D i Cadigo ERP: - Total :R$ 0,00

17.215.039/0001-29 - TRANSPORTES PESADOS MINAS S.A.

PC-95

PERIODO DA MEDICAD

07/05/2012 1] 28/06/2012 1]




Medicao de Servicos

Como visualizar as medicdes de servicos criadas?

Va em “Meu Historico” e clique em
“Medicoes”.

Em seguida, vocé sera direcionado
para a pagina “Minhas Medig¢oes”
aonde seré possivel visualizar
todas as medicOes criadas.

Neste campo, € permitido digitar o
nome da medicao para facilitar a
busca.

nimbi

MINHAS MEDICOES Q Frocurarhiediee

Wedigdes 14
Status
V'-.‘_ALE
oz @
= B
1] TESTE
V'.‘ALE
Data
2 (€D
Vuu

17/06/2024 - 26/06/2024

01/05/2024 - 05/06/2024

01/04/2024 - 05/04/2024

19/04/2021 - 30/04/2021

Aprovada




Medicao de Servicos

Como visualizar as medicdes de servicos criadas?

No canto esquerdo datela, é
permitido visualizar os status e
filtrar as medicbes com os

seguintes critérios:

Status

Em composicao
Em conferéncia
Em Aprovacgéo
Aprovada
Devolvida

Data

Més anterior
Ultimos 30 dias
Més Atual

Esse ano
Ultima Semana
Periodo

NiMDI

MINHAS MEDICOES a

Data

17/06/2024 - 26/06/2024

01/05/2024

01/04/2024

19/04/2021 -

05/07/2021 -

05/06/2024

05/04/2024

30/04/2021

08/07/2021

X

£ 10,00 Em
s Conferéncia

=1 240,00 Em
, Compasigio

10,00 Em
Composigao

£731,77 Aprovada

:7.317.69 Em
s Conferéncia




Medicao de Servicos

Como visualizar as medicdes de servicos criadas?

Caso deseje exportar as medi¢cdes
em XLS (arquivo em excel) clique em
“Exportar”.

NiIMDLI

MINHAS MEDICBES &

=]
T3 HoME
X Cut

B Copy -
e

o
Past

Clipboard

Status

F10 h

seroda (6 A

1 |cadigo da Medig

¥ Format Painter

INSERT ~ PAGE LAYOUT
Calibi
Iu-

[ Font

B
Fornecedor

FORMULAS

C
Nome do Cliente

REVIEW VIEW

B¢ Wrap Text

Merge & Center ~

Alignment )

D
CNPJ do Cliente

% 4

06052016_Medicao [Read-Only] - Excel

General M

Number o

E
Data de Inicio

Q Normal

Conditional Formatas Good
Formatting = Table~

F

Styles

G

Data de Fim

Total da Medigio

e =2 3 Autosum - A,
em o
Bad B A I it
Neutral —| [Insert Delete Format
. B + & Clearr

Sort & Find &
Filter~ Select =
Cells Editing

H 1 J K L M N
Status

Signin

[TRANSPORTES PESADOS |

[VALE S.A.

33.592.510/0001-54

07/05/2012

28/06/2012

0,00

Em Compesicdo

[TRANSPORTES PESADOS

[VALE S.A.

33.592.510/0001-54

18/04/2016

02/05/2016

135.000,00

Em Conferéncia

Data 4

Mediées

© Software Update Installation
A software updates deadline has been exceeded and
update installation will soon begin. A restart might be
enforced when installation completes. Click here 1o

’ VALE



Medicao de Servicos

Como visualizar as medicdes de servicos criadas?

Para visualizar as medi¢cdes no
detalhe, clique na medicéao.

Com essa acao, o Fornecedor sera
direcionado a pagina da medicéo e
conseguiravisualizar os campos
preenchidos na criagao da medicgao.

Medicoes

NniMbi

MINHAS MEDICOES

Status

Data

V\"u:

17/06/2024 - 26/06/2024

01/05/2024 - 05/06/2024

01/04/2024 - 05/04/2024

19/04/2021 - 30/04/2021

05/07/2021 - 08/07/2021

7 747.317,69

10,00

0,00

Em

Em

Tesl Composigio

=L =4 0,00

Em

Ts Composigio

2 75 731,77

Aprovada

Em

s Conferéncia




Para duvidas relacionadas ao
sistema, favor entrar em contato
com o Help Desk através do

numero:
0800 047 4242




Parabéns!
Voceé concluiu o treinamento.
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